
УЗБЕКИСТОН РЕСПУБЛИКАСИ 
с о г л и к н и  с а ц л а ш  ВАЗИРЛИГИ

САМАРКАНД ДАВЛАТ МЕДИЦИНА ИНСТИТУТИ

“Биофизика, информатика ва 
ахборот технологиялари” кафедраси



УЗБЕКИСТОН РЕСПУБЛИКАСИ СОГЛИКНИ САКЛАШ ВАЗИРЛИГИ 

ТИББИЙ ТАЪЛИМНИ РИВОЖЛАНТИРИШ МАРКАЗИ 

САМАРКАНДДАВЛАТ МЕДИЦИНА ИНСТИТУТ!!

«ТД С Д И К Л А Й М Л Н »
Ф ^ и  иа у к т и  ю р т л а р н  
5<рмаси й о ш л и п ! 

У.С.Исмаилов > .

6ЩтЬ.м»

«КЕ Л И Ш И Л Г АН»
тяббий таълнмив 

марказн

Алимова 
,М О 'Р /ь  

баённома !/

POW ER POINT ДАСТУРИДА ИШ ЛАШ

ОЛИЙ ТАЪЛИМ МУАССАЛАРИ 1-КУРСТАЛАБАЛАРИ УЧУН 

УКУВ УСЛУБИЙ КУРСАТМА



Тузувчилар: “Информатика ва ахборот технологиялар” кафедраси
доц. Маликов М.Р., асс. Бахрамов P.P.

Такризчилар: ТАТУ Самарканд филиали “Информатика ва ахборот
технологиялари” кафедраси доценти, 
т.ф.н. З.М. Махмудов

Самарканд Давлат университета “Ахборот 
технологиялари” кафедраси доценти, 
т.ф.н. И.Н. Туракулов

Укув-услубий кулланма Самарканд давлат медицина институти Марказий 
илмий-услубий кенгашида мухокама килинди.

2013 йил “27” апрель № 8- баённома.

Укув-услубий кулланма Самарканд давлат медицина институти илмий 
кенгашида мухокама килинди.

2014 йил “ОГ’февраль № (и баённома.

©  Самарканд Давлат медицина институти



КИРИШ

Ушбу укув услубий курсатмада Power Point дасгурининг контексли 

менюлари, меню буйруклари, мавзуларга дойр лаборатория ва тестлар келтирилган.

Укув услубий курсатма 1-курс талабалари учун Microsoft Office 2003 ва 

Microsoft Office 2007 Power Point дастуридаги амаллардан фойдаланилди.

Укув услубий курсатма барча сохаларла булгани каби тиббиётда хам ушбу 

дастур асосида такдимотлар яратиш, аудио ва видео тасвирларни анимациялар 

ёрдамида намойиш этиш ва берилаётган мавзуни самарадорлигини оширишни 

таъминловчи дастурлардан бири хисобланади.

Укув услубий курсатмадаи талабалар, магистрлар ва кизикувчилар 

фойдаланиши мумкин.

Ушбу ^кув услубий курсатмадаи тоиилган камчиликлар ва маслах;ат учун 

олдиндан рахмат ва бу хдкдаги маълумотларни inalikovmurod55@mail.ru ёки 

baxrustam@mail.ru адресларига юборишингиз мумкин.

з

mailto:inalikovmurod55@mail.ru
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POWER POINT ДАСТУРИ BA УНИНГ ИМКОНИЯТЛАРИ

Power Point презентацион (такдимот) графикли дастурлар каторига киради. 
Бундай дастурлар узиДа матнлар, расмлар, схемалар, графиклар, анимация 
эффектлари, овоз видеоклиплардан иборат булган слайдлар хосил килиш имконини 
беради. Слайдлар кетма-кетлигидан хосил булган презентациями (такдимотни) 
компьютер экранида, видеомониторлар ва катта экранларда намойиш килиш 
мумкин.

Бу дастур билан ишлашдан аввал презентация, слайд, такдимот тузиш 
тушунчаларига изох берайлик.

ПРЕЗЕНТАЦИЯ - бу слайдлар ва махсус эффектлар туплами булиб, тайёр 
материал, доклад ёки конспект шаклида битта файлда сакланади ва уни экранда 
намойиш килинади.

СЛАЙД - бу презентациянинг алохида кадри булиб. ичига матн ва сарлавхаларни, 
график ва диаграммаларни олиши мумкин.

АНИМАЦИЯ - бу слайдларни намойиш килиш ва курсатишда уларни 
самарадорлигини оширувчи товуш, ранг, матн ва харакагланувчи эффектлар 
йигиндисидан иборат.

ТАКДИМОТ тузиш -  слайдлардан иборат презентация яратиш уларни тахрирлаш, 
кетма-кетлигини куриш ва безагини беришдир.
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Power Point ни ишга тушириш
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Power Point 2007 ни Microsoft Office пакета таркибидаги бошка дастурлар 
каби ишга тушириш ва янги хужжат ташкил килишнинг бир неча усуллари мавжуд, 
улардан бири:

PowerPoint бошлангич мулокот дарчаси

Power Point дастури ишга тушгандан сунг экранда презентациялар билан ишлашда 
бизга кумак берадиган ахборотларни уз ичига олган дастурнинг бошлангич мулокот 
дарчаси хосил булади. Мулокот дарчаси 4 булимдан иборат булиб бу булимлар 
куйидагилар:
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ГЛАВНАЯ менюсииинг асбоблари

П'<'с*ггц|у' ?олег?сн1:
Змгайн Амгиэци* Пояс с а й д »  Рецен щ рьш  Вид

Еосшн&еить ■ ^
Бсиипь . Создэть ^ . ?м , Ж  ^  Ч - v  $ • .V  U  Ш Ш Ш 111 :--Т/рв Уг.срчдочть.

а^р.об... '• Сикды , .X /L  Абзац Ыгяяъ

44

Вставить- курсор талаб килган жойга буфердагини куйиш 

Копиривать- Белгиланган матндан нусха олиш 

j |  Вырезать- Белгиланган матнни киркиб олиш 

J  Формат по образу- Матнни форматини бир неча жойда куллаш 

| Создать слайд- Янги буш слайд яратиш 

J jte  Макет -  Слайд турини узгартириш 

Восстании* Восстановить- Слайдни тиклаш 

удалить Удалить- Слайдни учириш

Шрифт- Матнни шрифтини узгартириш 

Размер- Матнни улчамини узгартириш 

Ж Жирный- Матнни калин холатда ёзилиши 
ЩЩр
К  Курсив- Матнни курсив холатда ёзилиши

Н. Подчеркнутый- Матнни тагига чизилган холатда ёзилиши 

А * Увиличить размер- Белгиланган матнни бир улчамда катталаштириш 

а "  Уменьшит размер- Белгиланган матнни бир улчамда кичиклаштириш 

Ярб Зачеркнутый- Белгиланган матнни устидан чизик тортиш

S  Тень- Белгиланган матнга соя бериш 

А Цвет текста- Белгиланган матн га ранг бсриш 

*Ш '  Маркеры- Абзацга маркер белгиларини куйиш 

}=' Нумерация- Абзацга ракам.тр куйиш



Ш г

Уменьшить отступ- Матнни чап томонга силжитиш 

Увиличеть отступ- Матнни унг томонга силжитиш 

Интервалы- Матнлар каторига улчамлар урнатиш 

Цд ” Направление текста- Матннинг йуналиши

,_ЗУ' Выровнять текста- Матнни юкоридан, уртадан ва пастдан ёзилиши 

Преобразовать в рисунок SmartArt- Слайдда объектларга матн ёзиш 

Щ1 Выравнивание текста по левому краю-Матнни чап томон буйича 

текислаш

Ш Выравнивание текста по центру-Матнни уртага куйиш 

Ш Выравнивание текста по правом краю-Матнни унг томон буйича 

текислаш

=  По ширине-Матнни варак кенглида ёзиш 

i i  т Колонки- Матнга устунлар урнатиш 

F~1 Надпись- Обекть ичига матн ёзиш 

Лнния- Слайдга чизик чизиш 

Стрелка-Сдайдга йуналтирувчи чизик чизиш 

Прямоуголник- Слайдга туртбурчак чизиш

О Овал- Слайдга айлана чизиш

I. ) Скругленный прямоуголник- Слайдга киррасиз туртбурчак чизиш 

Треуголник- Слайдга учбурчак чизиш

Соединителельная линия устуиом-Слайдга зинали чизик чизиш 

~ Ц  Уступ со стрелкой-Слайдга йуналишли зинасимон чизик чизиш 

Стрелка вправо- Слайдга унг томонли йуналишли чизик чизиш 

Рисованная кривая-Слайдга кийшик чизик чизиш 

I ’ Фигуры- Слайдга хар хил турдаги объектлар чизиш



☆  Звезда- Слайдга беш юлдуз чизиш

^ j  Упорядочить- Слайдда объектларни турларини узгартириш 

^  Экспресс-стили-Слайдда мавзулар турларини узгартириш 

;г;|»гурр Заливка фигуры- Слайдда объектларга ранг бериш 

СУ конр,р фипуры • Контур фнгуры-Слайдда объектларнинг хошиясига ранг

« ЭффешЯРЯвдр*
Эффекты для фигуры- Объектга эффект турларини урнатиш 

Най т и  Найти- Слайдда матнларни излаб топиш 

З а м е н и т ь  - Заменить-Слайдда сузларни узгартириш 

4 Выделить - Выделить- Слайдда барча матнларни белгилаш 

ВСТАВКА менюсининг асбоблари

г А*-, э 4 J- 1
’• ' («Oil Ъ'Ш | iviij.•» I

j  .t Щ  ,  Щ  ?
ШШ? ■ *»• * ж

’■•V.  ЧЯиТг' ::-г •

f.wif | :• Wiijrt r«uiui*a /• Ц

Таблица- Слайдга жадвал урнатиш 

Рисунок- Слайдга ихтиёрий раем урнатиш

& Клип- Слайдга клип урнатиш

Фотоальбом- Слайдга альбом урнатиш

I j Диаграмма- Слайдга диаграммалар урнатиш 

к Гиперссылка- Слайдга гипер матнни боглаш 

Действие- Объекта кушимча амаллар урнатиш
-  j

Колонтитулы- Юкори ёки пастки колонтитул юрни яратиш 

WordArt- Слайдга WordArt булимида ишлаш 

g, ' Дата и времия- Слайдга сана ва вактни урнапнм 

Номер слайда- С лайд сахифаларига ракамлар к>йиш

1~2 Символ- Слайдга чар хил бе и мларии к> шиш <ма^алан: © ® § V* ± 1 - с < )
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9 0 1 Объект- Слайдга объект урнатиш 

Фнльм-Слайдга фильм урнатиш 

• - «  Звук- Слайдга мусика урнатиш

Дизайн менюсининг асбоблари

__J Парамерты и страницы -  Слайднинг улчамларини урнатиш

y-'fj Ориентация слайда- слайдни китоб ёки албом курнишига утказиш

| :- | | |  Дизайн слайда- Слайдга дизайн имкониятини бериш

fg цс4тэ - Цвета- Слайднинг танланган элементига ранг бериш

РПшрйя: Шрифты- Слайдда матнгатегишли хусусиятларни узгартириш

Fj Эффекты * Эффекты-Слайднинг жорий эффектини алмаштириш

стили фонз Стили фона - Слайднинг жорий фонини(куринишини) узгартириш

< а ф *  ъъюмя ржмщъ Скрыть фоновые рисунки- урнатилган фон расмини 
ёшинтириш

Анимация менюсининг асбоблари

IЖ

Щ  Просмотр- Слайдни харакатини куриш 

Анимация- Слайдга анимация урнатиш

Настройка анимации- Такдимотни ичидаги слайд объектларнинг анимация
ва

аудио имкониятларини соз;тш ва улар тартабини курсатиш 

Звук перехода- Слайдга аудио ёзув кеч ма кетлигини урнатиш

ю



JgS Скрость перехода (Быстро,Средне, Медленно)- Слайдда анимация 
харакат

турлариии урнатиш

=^1 Применить ко веем- Слайддаги эффектларни хамма слайдларга утказиш

■J по щелчку По щелчку- Кейинги слайдга утиш учун клавиатура тугмаси ёки

сичкончани тугмасини босиш билан харакатга келтириш

3:oi ; Автоматически после-Кейинги слайдга 1-

секуидан кейин автоматик равишда утиш

Показ слайдов менюсининг асбоблари

С С ТсК)’1Ц5Г0 ПрОИ: 

качала «айда п< 
I Начзт£гёэна||И

ЙЗЧздаякь
Г •— ^нздриеракни 
рс'ёи Скрыть

ази д  /  И аю лы онт^ж

Л>) С начала- Биринчи слайддан бошлаб харакатни курсатиш 

-> J  С текущего слайда- Куриниб турган слайдни характини курсатиш 

г'”Т Произвольный пока 5- Танланган слайдни курсатиш

Настройка демострации- Такдимотни ичидаги слайд объектларнинг 

анимация имкониятларини созлаш ва улар тартибини курсатиш 

Скрыть слайд- Куриниб турган слайдни куринмас холатга келтириш
ЧкШё»

ъ$зе#*япи<» Звукозапись- Микрофон компыотерга уланган булса унинг 
ёрдамида

слайд йу.пларнга овоз ёзиш 

З^наствомк!ф!»Ц Hac i ройки времени- Слайд.чардаги объектларни пайло булиш 

вакiпни созлаш
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Рецензирование менюсининг асбоблари

Г J  О * Прг'«н-гигя1 - Microsoft W-v*froin« Сред-
- * V Главная Вставка Дизайн -нимац»^ Покзжсллидов Рецензирование ъид

ABC и и •% & | L# * -J А J J и
агочники Тезаурус Пгрсеод Язык Пока-зть Со:д*ть Изменить Удалить Назад Дале*

разметку прия^чзмие примечание *■
Hr Примечание

Орфография- Такдимотнинг имло хатоларини текшириш тизимини ишга 

туширади.

Справочники- Керакли ахборотни топиш 

f I Тезаурус-Синоним топиш

%  Перевод- Слайдда бслгиланган матнни бошка тилга утказиш.

Oyj Язык- Хатоларни текшириш тилини узгартириш ёки танланган сузга 
СнпОНИМ

ТОПИШ.

L Показать разметку- тушунтирмани курсатиш

Создать прнмечанис-белгиланган жойга тушунтирмани урнатиш 

] Изменить примечание- белгиланган тушунтирмани узгартириш 

Удалить- тушунтирмани йукотиш 

j Назад-олдинги тушунтирмага кайтиш 

и  Далее-кейииги тушунтирмага бориш

Вид менюсининг асбоблари
Г А У 1 ( ■ '

U m -»  5гзег| J.cjfir jJm wfa  (r.-.j. л и л  Ъ ф щ чдт  Si-д

J  -J‘ J  f  \ Ш  | l f  : ,5 . .=Cru B3nmomdf« I -.3 .̂. „• -—1€*»*•» itosatw iTi-As ' ^ ? э : « С 9 й & г > ?  &эч!л -»*>< • t
or-Vt f »»п* :- ,v : fcfci- 1 ел» „  м

• г ч v .;ifjiwbi.. «ка?5* и*ым*чнк«фар» >>.
§ _jj Обычный- Такдимотнинг оддий куринишига угиш

Сортировщик слайдов- Слайдпар руйхати куринишига утиш

Страницы заметок- Слайдлар кичиклаштирилган холатига угиш
12



t? Показ слайдов- Слайдлар такдимотини куриш

Образец слайдов- Слайдни узгартириш режимига утказиш 

Образец выдач- Слайдни узгартириш режимига утказиб, когозга чоп этиш

Образец заметок- Слайдни тайёр шаблон куринишига утказиш

я  линейна Линейка- Слайдда чизгичларни экранда куриниши ёки 
куринмаслигини

таъминлайди.

j -‘г. - Сетка- Слайдга сетка урнатиш

ч  Масштаб- Слайдларни куриниши фоизини узгартириш

. i Вписать в окно- Слайдни куриниш фоизини ойна кенглиги буйича

узгартириш

j  цЦ  Цвет- Слайдни рангли жихозланишини узгартириш

| i  станки «рого Оттенки серого- Слайдни кулранг холатига утказиш

Ц черно-бяо!» без серого Черно-белый без серого- Слайдни ок кора холатига утиш

Новое окно- Куриниб турган ойнага ухшаш янги ойна очиш

3  упорад; 4i'ie есе Упорядочить все- Хамма очилган дастурларнин! ойналарини 
ёнма-ён урнатиш

^  Каскадом Каскадом- Хамма очилган хужжат ойналарини кетма-кет урнатилиши

Перейти в другое окно- Бир ойнадан бошка ойнага утиш

“Я Макросы- Макросларнинг руйхатини чикариш, макросларни хосил килиб, 
кейин йукотиш

MS Officce Power Point 2003 дастурида асосий менюси дарчани юкори 
кисмида жойлашган булиб у 9 булимдан иборат: Файл, Правка, Вид, Вставка, 
Формат, Сервис, Показ слайдов. Окно, Справка. Бу булимлар ёрдамида биз 
такдимот, слайд ва уларда жойлашган хар хил матн, раем хамда бошка исталган 
объектлар устидан хар хил амалларни бажаришимиз мумкин. Энди бу булимлар 
билан якинроктанишайлик.
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1.ФАЙЛ буйрукларнинг мазмуни:

Создать... - Янги, илгари мавжуд булмаган такдимотни яратиш (буш, рангля 
жихозланган ёки. тайёр шаблондан фойдаланиб).

Открыть... - Мавжуд булган (олдин яратилган) такдимотни куриш ёки 
узгартириш учун очиш

Закрыть - Экранда очик булган такдимотни беркитиш.

Сохранить - Экранда очик булган такдимотни

Сохранить как... - Экранда очик булган такдимотни янги ном остида саклаб 
куйиш ёки бошка бир папкага нусхасини жойлаштириш.

Сохранить в формате HTML... - Экранда очик булган такдимотни хотирага 
гипертекст куринишида саклаб куйиш.

Параметры страницы... - Ишчи сахифасини форматлашга оид параметрлардан 
иборат диалог дарчасини хосил килиш.

Предварительный нросмотор - Босмага тайёрланган такдимотни сахифага 
жойлашишипи олдиндан куриш.

Печать - Тавдимот файлни босмага чикаришга оид параметрлардан иборат 
диалог дарчасини хосил килиш.

Отправить - Файлни бошка компьтерга жунатиш

Свойства - Файл хакида маълумотлар саклаш

Выход- Power Point дастурини ёпиш

2.ПРАВКА

буйрукларнинг мазму ни:

Отменить изменения - Маълумотларни узгартиришга олиб келган охирги 
бажарилган харакатнк бекор килиш (оркага кайтиш).

Повторить - Ьекор килинган харакатни кайтариш (олдиш и куринишга кайтиш)

Вырезать - Танлаб олинган слайд объектнинг нусхасини хотирага кучириб 
(киркиб) олиш.

Копировать - Танлаб олинган слайд объектнинг нусхасини хотирага олиш
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Вставить - Хотирада жойлашган слайд объектнинг чикариб курсор турган 
жойига куйиш.

Специальная вставка - Хотирада жойлашган слайд объектнинг курсор турган 
жойига хар хил куринишда чикариш.

Очистить - Слайднинг танлаган объект ичини ёки ёзувларни ташки куринишини 
тозалаш.

Выделить всё - Бутун слайдда жойлашган объектларни танлаш 

Дублировать - Танланган слайд объектининг нусхасини яратиш 

Удалить слайд - Танланган слайд объектини учириш

Найти... - Бутун слайдда суз ёки сузлар кетма кетлигини кидириб топиш 
командаси.

Заменить... - Бутун слайдда суз ёки сузлар кетма кетлигини кидириб топиб 
бошкасига алмаштириш командаси.

З.ВИД

буйрукларнинг мазмуни:

Обычный - Такдимотнинг оддий куринишига утиш 

Сортировщик слайдов - Слайдлар руйхати куринишига утиш 

Страницы заметок - Слайдлар кичиклаштирилган холатига утиш 

Показ слайдов - Слайдар такдимотини куриш 

Образец - Такдимотни тайер шаблон куринишига утиш 

Черно белый - Ок кора холатига утиш 

Миниатюра - Кичиклаштирилган холатга утиш

Панели инструментов - Экранда ихтиёрий ёрдамчи тугмалар (асбоблар панели) 
сатрини хосил килиш ва Настройка тугмаси оркали бу панелларга янги тугмалар 
жойлаштириши мумкин.

Линейка - Чизгичларни экранда куриниши ёки куринмаслигини таъминлайди. 

Направляющие - Слайднинг уртасини курсатиш
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Колонтитулы - Юкори ёки пастки колонтитулларни яратиш. куриш ва уларни 
тахрирлаш

Примечание- Слайднинг танлангаи элементига изох кушиш 

Масштаб -Слайдларни куриниши фоизини узгартириш

4. ВСТАВКА 

буйрукларнинг мазмуни:

Создать слайд - Янги буш слайд яратиш

Дублировать слайд - Экранда куриниб тург ан слайд нусхасини яратиш 

Номера слайда... - Слайдга номерини кушиш

Дата и время... - Слайдга автоматик равишда бугунги кун ва вактни хакида 
маълумотни кушиш

Символ- Слайдга хар хил белгиларни кушиш (масалан: © ® § ‘Л ± 3 2 0 € )

Примечания - Слайднииг белгилапган элемент мазмуни хакида изохларни 
яратиш (изох сичкончани шу элементга курсап алингизда экранда хосил булади)

Слайды из файлов... - Ташки жойлашган бошка файлдан слайд кушиш

Слайды из структуры... - Тайёр структурадан слайд кушиш

Рисунок - Бу команда ёрдамида слайдга расмлар ва хар хил график объектлар 
кунилади.Ушбу гурухда: Картинки - тайёр расмлар колекциясидан, Из файла - 
компыотерда сакланувчи расмни, Автофипры - тайёр график шакллар, Объект 
Word Art - график жихозланган матн ва хоказо...

Надпись - Матнга устки ёзув кушиш. Устки сзув слайдда эмас балки алохида 
к.иламда ярагилади ва уни варакбуйлаб силжитиш мумкин.

Фильм и звук - Слайдга видео ёки аудио обьектни кушиш

Таблица - Слайдга жадвал кушиш

Объект - Бу команда умумлашган команда булиб, у алохида файлларда 
сакланувчи Рисунок. Карта ва бошка бнр канча мураккаб объектларни 
!■ >к\ ментига куйишга \и  !мат килади.
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5.ФОРМАТ

буйрукларнинг мазмуни:

Шрифт - Матнга тегишли хусусиятларни узгартириш

Список - Матнни руйхат холатига утказиш ва руйхат куринишини куриш ва 
узгартириш

Выравнивание - Слайд чегаралари б^йича объектларни жойлаштириш

Интервалы - Слайдда объектлар уртасидаги масофани узгартириш

Регистр - Слайднинг ичидаги объектнинг харфлар регистирини узгартириш

Замена шрифтов - Объект харфлар шаклини бошкасига узгартириш

Разметка слайда - Слайд турини узгартириш

Цветовая схема - Слайд рангли жихозланишини узгартириш

Фон - Слайд орка рангини узгартириш.

Применить шаблон оформления - Тайёр шаблон рангли жихозланишига 
утказиш.

Цвета и линии - Слайднинг танланган элементнинг ранг ва чизиклар 
хусусиятларини узгартириш.

Прототип - Такдимот элементларини тайёр холатларни куриш ёки узгартириш.

6.СЕРВИС

буйрукларнинг мазмуни:

Орфография... - Такдимотнинг имло хатоларини текшириш тизимини ишга 
туширади.

Язык - Хатоларни текшириш тилини узгартириш ёки танланган сузга синоним 
топиш.

Сравнение и слияние презентаций - Иккита такдимотни бир бирига кушиш 

Совместная работа - Битта такдимотни бошка компьютер б план бирга яратиш 

Макрос... - Мавжуд макрослар билан ишлаш ёки япгиларини яратиш.

Шаблоны и надстройки... - Хужжат параметрлариниузгартириш
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Настройка... - Ёрдамчи тугмалар панелларини, меню булимларини экранда 
куринишини ёки тартибини созлаш. клавиатурадан бажариладиган амалларни 
узгартириш.

Параметры... - Дастурнинг асосий параметрларини узгартириш ва унинг ишлаш 
холатларини созлаш.

7.ПОКАЗ СЛАЙДОВ

буйрукларнинг мазмуни:

Начать показ - Слайдлар такдимотини бошлаш

Настройка времени - Слайдпардаги объектларни пайдо булиш вактини созлаш 

Звукозапись - Слайдга товуш тайёрлаш

Настройка презентации - Такдимотни ишга тушиш ва ишлаш холатларни 
созлаш

Управляющие кнопки - Бошкариш тугмапарини кушиш

Настройка действия - Объектга мос харакатни танлаш

Встроенная анимация - Тайер аиимациялаштиришдан фойдаланиш

Настройка анимации - Такдимотни ичидаги слайд объектларнинг анимация ва 
аудио имкониятларини созлаш ва улар тартибини курсатиш

Просмотр анимации - Слайлнинг анимациясини куриш

Смена слайдов - Слайдларни бир бири билан алмашиш холатиии танлаш

Скрыть слайд - Слайлни куринмас килиш

Произвольный показ - Слайлни ихтиёрий тартибда курсатиш

8.ОКНО

буй ру кларнинг мазму н и:

Новое - Такдимот файлни икмпа ларчада курсатилшпини таъминлаш.

N порядочить все - Хамма очик гакдимот файллар ларчаларини экранда ёнма-сн 
курппишини таъминлаш.

Каскадом - Хамма очик i.n тмот файллар дарчаларини экранда усчча-уст 
к у рмнишини таъминлаш.
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Следующая область - Кейинги соха ёки слайд объектига утиш.

9. СПРАВКА 

буйрукларнинг мазмуни:

Барча операциялар ёрдам олиш билан боглик.

Power Point дастурида ншлаш буйича 

Лаборатория ишн

Лаборатория иши мавзусн: Power Point дастурида слайдлар ярагиш ва унга 

раем, аудио видео езувлар ва бошка объектларин куйиш.

Лаборатория иши тавснФи: Уз фаиингиздан 1 даре учун Юта слайд тузинг.

Лаборатория ншндан кутилаётгаи натижалар: Талабалар слайдлар яратишни 

бажара оладилар.

Билим: Слайд, слайднинг турли куринишлари хакида тушунчага эга буладилар.

Куцнкма: Слайдларга раем ва диаграмма элементларини куйиш амалларини 

бажара оладилар.

М алака: Такдимотни кургазмали килишда аудио видео ёзувлардан фойдалана 

оладилар.

Лаборатория иишиипг бажаритчи тартиби:

Microsoft Power Point дастурндан фойдаланиш курсатмалари

1.Янги слайд хосил килиш.

Ихтиёрий такдимот намойиш этиладиган слайдлардан таркиб топади. Хозирги 
дарсимизда Power Point дастури таклиф этадиган шаблонларнинг бири асосида 
такдимотнинг биринчи слайдни яратамиз.

• Топшириклар майдонидан Макет булимини танланг
• Титульиьп! слайд ни танланг

Шундан сунг яратилаётган слайдга маълумотларни киритишингиз мумкин.
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2.Янгн слайд яратиш

Такдимотга янги слайд кушиш учун слайдлар режимида ишлаш талаб килинади. 
Янги слайд кугаиш учун куйидаги амалларни бажаринг

• Главная менюсини босинг
• Пайдо булган меню булимларидан Создать слайд амалини танланг
• Иш майдонида янги слайдни макети пайдо булади. Бу макет такдимотнинг 

биринчи слайди макетидан фарк килади

Слайдга жойлаштириладиган объект турига караб мос тугмалардан бирини 
танлаш мумкин. Бунда менюлар каторидаги Вставка дан фойдаланамиз.

• Рисунок ёки Клип тугмасини босинг
• Мулокот дарчасидан раем жойлашган папкани очинг
• Раем файлини танланг ва Вставить тугмасини босинг
• Чегара маркерларини силжитиш оркали раемнинг улчамини созланг

• Расмни слайднинг керакли жойига жойлаштиринг
• Матн киритиш объекта ичига босинг ва матнни киритинг, масалан биринчи 

раем

Слайдга жойлаштириладиган аудио ва видео ёзувлар турига караб мос 
тугмалардан бирини танлаш мумкин. Бунда Вставка меню сидан фойдаланамиз.

• Мулокот дарчасидан Фильм тугмасини босинг
• Фильм из файла... тугмасини босинг
• В о  авка фильма мулокот дарчасидан файлни танланг ва ok тугмасини

босинг

Слайдга аудио ёзувини урнатиш учун яна Вставка меню сидан фойдаланамиз.

• Мулокот дарчасидан Звук ту гмасини босинг
• Звук из файла... тугмасини босинг
• Вставка звука мулокот дарчасидан файлни танланг ва ok тугмасини босинг

3.Слайдни учириш

Агар таклимотдан слайд ёки слайдлар тупламини учириш гадаб килинса. у колда 
куйидаги амалларни бажаринг

• Дарчанинг чап кисмидан с  laiiuap майдонидан учирм. мдиган слайлни
танлаш

• I данная менюсини очиш
• V ia.шгь меню б^лимини ганданг
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Слайдларни клавиатурадаги Delete тугмаси ёрдамида хам учириш мумкин 

4.Сландлар буйлаб харакатланиш
Бир слайддан бошка слайдга утиш учун, дарчанинг чаи кисмида слайдлар 
майдонидан слайдларнинг кичиклаштирилган иусхаларидан зарурини танланг 
Слайдлар буйлаб харакатланиш учун вертикалная силжитиш элементидан 
фойдаланиш хам мумкин

Power Point га дойр тестлар
!1!.
Келтирилган дастур ускунапар панелидаги тугмаларнинг кайси бири 
такдимотларни чоп килиш (босмага чикариш) учун мулжалланган.
1.Создать ускунаси.
2.Печать ускунаси.
3.Сохранить ускунаси.
4.Просмотр ускунаси.
!2 !.

Microsoft Power Point дастури иш1'а туширилганда очилган режим кандай режим 
дейилади?.
1.Обычный режим.
2.Дизайн режим
3.Анимация режим
4.Показ слайдов режим 
!3!.

Келтирилган амалларнинг кайси бири ёрдамида мавжуд такдимотни 
(презентация) янги ном билан саклаш мумкин.
1.Файл-Сохранить как.
2.Файл-Сохранить.
3.Файл-Закрыть.
4.Файл-Откирыть.
!4!.
Microsoft PowerPoint дастурининг «Создание презентации» топшириклар 
майдонидаги кайси амал ёрдамида уз шрифтлар туплами, фони ва дизайиига эга 
булган шаблонлардан фойдаланиб такдимот яратиш мумкин.
1.Новая презентация оркали.
2.Из шаблона оформления оркали
3.Из мастера автосодержания оркали
4.Из имеющейся презентации оркали
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